TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP

Dia chi: $6 12 phd Ngé Tét T6, phuong Vin Miéu, quan Péng Da, Ha Noi
Tel: (84-24) 38443151 Fax: (84-24) 38443665

VINAPHARM Wesite: www.vinapharm.com.vn Email: vinapharm@vinapharm.com.vn

Ha No¢i, ngay AJ thang 02 nam 2025
THONG BAO TUYEN DUNG
i Tong cong ty Duoc Viét Nam — CTCP thong béo tuyén dung nhan sy vé 1am viéc tai
Tong cong ty nhu sau:
1. Vi tri: Chuyén vién Cong ngh¢ thong tin
2. Mo ta cong viéc:
- Xay dung ké hoach, ddu tu phat trién hé théng CNTT:
+ Khdo sdt hién trang va dé xuét xay dung ké hoach phat trién hé théng CNTT (phan
cing va phan mém).
+ Tham muu trinh phé duyét két qua khao sat va ké hoach dau tu phat trién hé théng
CNTT tai Tong cOng ty.

+ Lap ké hoach trién khai thuc hién céc ké hoach phat trién hé théng co s& ha tﬁng
CNTT, tng dung CNTT trinh Lanh dao phong.
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- D& xuét va phoi hop thuc hién cong tac dau tir, mua sam trang thiét bi co s& ha tang CNTT(; Q T()(G(
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+ Téng hop cac yéu ciu dé nghi diu tu, thay thé cac trang thiét bi tin hoc cia cc don vi \ i vi
N\ A
+ Kiém tra, khao sat hién trang va dé xut trang bi, mua sim.

~ + Phdi hop v6i Phong KHDT tham gia tw vén, mua sim trang thiét bj CNTT caa
Tong cong ty theo quy dinh cia TOng cong ty.

+ Tim kiém va dé xudt nha cung cip phii hop cung cép thiét bi, linh kién theo phé
duyét cia cap co tham quyen.

+ Theo doi cac don vi dich vu hodc truc tiép thuc hién le“ip dat, thay thé cac trang thiét
bi va ban giao dua vao sir dung.

- Quén 1y phin mém, céc chuong trinh tmg dung chung trén toan bo Tdng cong ty:

+ Theo ddi ki€ém tra va cip nhit méi cac phan mém Gng dung, phdn mém ban quyén,
phan mém diét virus....

+ Theo ddi cai dat va huéng din van hanh so bd phan mém cho céac don vi.

+ Kiém tra viéc thiét 14p hé théng bao dim an toan an ninh mang cho toan bd may
tinh cua Tong cong ty.

+ Gidm sat viéc van hanh va khac phuc cac su co phat sinh don gian vé phan mém
khi c6 yéu cau.
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+ T4 chirc dio tao, chuyén giao cong nghé, hd trg phat trién phdn mém.

Quan ly may chu, phén cing may vi tinh, may in, hé théng dién internet, dién thoai,
camera noi bd, thiét bi man LED, hé théng thiét bi 4m thanh va cac thiét bi tin hoc khac:

‘ + Thiét 13p va cép nhét danh sach/ 1y lich thiét bi CNTT va thiét bj van phong. Luu
ho so thiet bi sir dung trong Toéng cong ty theo phong ban.

+ Theo doi van hanh, kiém tra va khéc phuc, stra chita thiét bi CNTT khi c6 su c.

+ Su dung, quén tri h¢ théng am thanh, anh sdng, man hinh LED tai cic phong hop
va hoi truong cua Tong cong ty.

+ Tim klem va d& xuét nha cung cip phu hop thuc hién sira chita su ¢6 phirc tap, thay
thé va cung cAp linh kién theo phé duyét cua cap cé thim quyén.

+ Don dbe, nghiém thu két qua sira chita, tlep nhan linh kién tir c4c nha cung cip
dich vu cong nghé thong tin theo ding don hang/hop dong cam két.

+ Théng ké, téng hop va bao céo s6 liéu, thong tin vé thiét bi CNTT va thiét bj van phong.
- Quan trj hé thong dit liéu, truyén dir liéu cia Tong cong ty:

+ Luu trit dir liéu ciia Téng cong ty va dit liéu nghién ctru trén may chu dinh ky.

+ HO trg cac phong, bo phan ding tai thong tin 1én website cua Tbng cong ty.

+ Quan tri va kiém soat viéc dam bao an toan, an ninh mang, bao mat thong tin theo
quy dinh.

- Nghién ciru va xay dung céc ndi quy, quy ché, quy dinh vé quan 1y va st dung hé
thong CNTT:

+ Bién soan, trinh duyét cac ndi quy, quy ché, quy dinh vé quan Iy CNTT.
+ Trién khai thyc hién ndi quy, quy ché, quy dinh vé quan Iy CNTT.

+ Kiém tra, phat hién c4c truong hop vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh vé quan ly
cong nghé thong tin.

+ Tham muu chinh stta céc quy dinh cho phu hgp v6i thuc té.
- Thuc hién cic nhi€m vu khac:
+ Thye hién ché do 1ap ké hoach va bao cdo cong viéc theo quy dinh.
+ Thuyc hién c4c cong viéc khac theo phan cong ciia Lanh dao phong.
(Chi tiét tai ban md ta cong viéc kém theo).
3. Yéu cau:
- Trinh d6: T6t nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh céng nghé thong tin tr¢ 1én.

- Kinh nghiém: Téi thiéu 03 nam kinh nghiém cdng tic trong linh vuc coéng nghé
thong tin.

- Kién thirc chuyén mon:



+ Nim duoc kién thire vé& quéan tri hé thdng mang, thiét bi phin cing CNTT tai Téng
cong ty.

+ N&m duoc cach thirc sir dung, diéu chinh thiét bi man LED, hé théng 4m thanh...
+ Nim duoc kién thirc ngén ngit 14p trinh Dos.net, php...

+ Ném duoc kién thirc quén tri co sd dit lidu (web...).

+ Nim duoc vé cic hé thdng phdn mém, thiét bi Tong cong ty dang ng dung.

- Kién thirc phap luat: Co kién thirc co ban vé cac quy dinh cta phap luit va cic van
ban, quy dinh c6 lién quan dén quan 1y hé thong CNTT, bao mat trong doanh nghiép.

- Kién thirc vé t churc:

+ N&m duoc vé co ciu td chirc Tong cbng ty, chirc niang nhiém vu don vi.

+ Ném duoc hé théng cac quy trinh, quy dinh lién quan dén linh vuc phu trach.
- K¥ nang:

+ Lap ké hoach: Biét cach lap ké hoach va bao céo két qué thyc hién cong viéc cé
nhan theo quy dinh va biéu mau cuia Tong cong ty.

+ K§ ning giao tiép — trinh bay: Trinh bay, truyén dat (vin ban, 16i néi) rd rang, xic
tich, de hicu.

+ K¥ nang phan tich, giai quyet vén dé: Blet cach st dung cac cong cu, phuong phap\
thich hop dé x4c dinh va giai quyét van dé, su cd phat sinh. \ A

- Ngoai ngit: C6 kha nang doc va hiéu cac tai liéu tiéng Anh chuyén nganh. © TY\] ":

- Ky nang tin hoc: Str dung thanh thao tin hoc van phong va cac phan mém chuyeﬁM // 7
mon. Thanh thao trong xtr 1y, khiic phuc cac su ¢b vé phan cing va pham mém phd bién. o \*‘

4. Thu nhép va ché dj phuc loi:

- Cac ché @6 BHXH, BHYT, BHTN day du va theo diing cac quy dinh.

- Chinh sach phuc loi khac: Ngay 18, tét, nghi phép, tham quan du lich... theo quy
dinh cua ToOng cong ty.

5. Pia diém ndp ho so:

Ung vién nop hd so tai Phong T chuec Hanh chinh - Téng cong ty Duogc Viét Nam —

CTCP, s06 12 pho Ng6 Tat To, phuong Van Micu, quan Pong Da, Ha Noi, hodc qua dia chi
email: mai.luuquynh@vinapharm.com.vn.

6. Thoi gian nhan hé so: K& tir ngdy thong bao dén hét ngay 15/03/2025.
Ghi chit: Néu ting vién khéng tring tuyén Tong cong ty khéng hoan lai hoé so.




